
⾼知県電⼦申請サービス利⽤者登録

・WLB推進企業認証申請マニュアル



⼿ 順
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１〜７の⼿順を⾏えば利⽤登録は完了です。（所要５分）

８ 以降はWLB推進企業認証の申請⼿順になります。



１．下記URLより、電⼦申請サービスのHP（ホームページ）に移動

（⾼知県電⼦申請サービストップページ）
インターネット回線から下記URLにアクセスをする。
https://s-kantan.jp/pref-kochi-u/offer/offerList_initDisplay.action

２．ページ右上の「利⽤者登録」をクリック
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https://s-kantan.jp/pref-kochi-u/offer/offerList_initDisplay.action
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３．利⽤規約を読み、「同意する」をクリック

４．利⽤者区分※を選択し、LGWANで利⽤できるメールアカウントのメールアドレスを
確認⽤含めて２回⼊⼒し、「登録する」をクリック

※利⽤者区分は登録する⽅が任意で選択してください。
 例：個⼈の⽒名で登録する場合 → 個⼈を選択

 組織で共有するために「〇〇市町村〜課」として登録する場合 → 法⼈を選択



５．「４」で登録したメールアドレスに届いた認証メールに記載されたURLをクリック
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６．利⽤者情報を⼊⼒し、「確認へ進む」をクリック



6

７．以下の画⾯が出たら登録完了

８．登録した利⽤者IDとパスワードでログイン

①

②
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９．該当項⽬に必要情報を⼊⼒し、「添付書類」に必要書類のデータをアップロード
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留 意 点
登録後すぐにお読みください。
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【利⽤者登録に関して】
☑ アカウント情報（登録したメールアドレスとパスワード）は必ず保管してください。

１メールアドレスで１アカウントしか作成できませんので、特に組織でアカウントを作成した場合は
属⼈管理にならないよう、適切に管理し、確実に引継ぎを⾏ってください。

☑ パスワードを忘れた場合はログイン画⾯の「パスワードを忘れた場合はこちら」リンクから
再⽣成することができます。

（パスワード変更は利⽤者本⼈しか⾏えません）

☑「電⼦申請サービスのシステム操作」で不明点があれば、以下のヘルプデスクに問い合わせてください。
  【平⽇ ９：００〜１７：００  年末年始除く】

固定電話ヘルプデスク：０１２０−４６４−１１９ （フリーダイヤル）
携帯電話ヘルプデスク：０５７０−０４１−００１ （有料）

☑「各⼿続に関すること」で不明点があれば、雇⽤労働政策課までお問い合わせください。

☑ 利⽤者アカウントは申請者としてのアカウントであり、各市町村で利⽤している電⼦申請サービスで
様式作成を⾏う場合に使⽤している担当者アカウントとは異なります。
担当者アカウントについては各市町村のシステム管理者に問い合わせてください。
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【認証申請に関して】
☑  申請いただいた書類は、ワークライフバランス推進アドバイザーが内容を確認いたします。

書類に不備や確認事項があった場合、アドバイザーより直接連絡が来る場合がございますので、
あらかじめご了承ください。

☑  更新の申請期間は、認証期限の前⽉１⽇から⽉末までです。
早く申請をいただいた場合は、⼀度「返却」させていただき、更新期間に再度申請ただく場合がございます。

（例：認証期限が令和６年４⽉3０⽇の場合、更新申請期間は令和６年３⽉１⽇から同年同⽉3１⽇）


